河南理工大学教务处
教务工作通知[2008]第 2号


关于做好本学期开学初各项教学工作的

通     知

各院（系）及相关单位：
为确保我校本学期各项教学工作深入有序地开展，进一步提高教育教学质量和管理水平，规范教学行为，经教务处研究，主管校领导批准，现将本学期开学初各项教学工作安排印发给你们，请各院（系）及相关单位按本通知要求积极开展工作。

一、日常教学工作

1．经研究本学期考试周定为第8、11、13、16、18周。学期中间结课的课程闭卷考试统一安排在考试周双休日进行，请各院（系）严格按考试周时间进行考试审批和安排考试。

2．开学初全校公共基础课补考定在第四周周六、周日（3月22～23日）进行，专业课补考定在第五周的周一至周五（3月24～28日）进行。本次补考仅对上学期所修课程不及格的学生进行补考。请各院系组织学生进行补考报名工作（报名用表见附件1、2），并将报名结果（纸质和电子文档）于第二周周五（3月7日）下午6:00前报送教务处教务科，以便安排考场，同时通知相关任课教师准备补考试卷。

3．毕业前公共基础课补考定在第八周周六、周日（4月19～20日）进行，专业课补考定在第九周周一至周五（4月21～25日）进行，请各院（系）务必通知到相关毕业生做好补考准备，按时参加相关课程的补考，并做好补考试卷的准备工作。

4．补录上学期考试成绩。上学期因各种原因，有少数教师未提交成绩。经教务处研究决定本周二（2月26日）重新开放成绩录入系统，请相关院（系）通知到相关教师，及时录入并提交成绩，过期不提交成绩者将进行通报批评。

5．辅导答疑统计工作。请各院（系）填报本学期任课教师辅导答疑情况汇总表（见附件3），并于第二周周五（3月7日）下午6:00前以纸质和电子文档报送教务处教务科。

6．重修报名工作。本学期重修报名安排在第二周周三至周五（3月5～7日）进行，请各院（系）通知相关人员和学生做好报名准备工作。

7．学生的退学警告、退学统计。根据学籍管理规定，请各院（系）认真做好本学期开学初学生的退学警告、退学处理统计工作（统计表格见附件4、5、6），并将统计结果（纸质和电子文档）于第一周周五（2月29日）下午6:00前报送教务处教务科。
二、教学研究工作

1．请各院（系）根据教学实际需要和人才培养要求积极组织有关人员认真制（修）订2008级本科各专业中英文对照版教学计划，有关指导意见和具体格式参照2006级相关要求，另建议（与文法学院和音乐系协商后）可把《大学语文》、《大学美育》和《音乐鉴赏》等文学艺术类课程纳入必修课；各院（系）要高度重视，积极调研，各教研室（系）要组织本教研室（系）全体教师认真研讨，尽可能地进一步优化教学计划，院（系）还务必要组织召开全体教师大会认真研讨，严格审核把关，将制（修）订好的经教研室（系）主任和教学院长（主任）审核过的2008级各专业中英文对照版教学计划于第六周周五（4月4日）下午6:00前报送教务处教研科，同时将电子稿发送至jyk@hpu.edu.cn。

2．请各院（系）认真组织制定本学期各教研室（系）工作计划和教师课程教学计划(教学日历)，这是学校进行教学督导和教学检查的重要依据和内容，要求做到合理可行，收集好后分别装订成册，经教研室（系）主任及教学院长（主任）审核签字后，于第一周周五（2月29日）下午6:00前报送教务处教研科并将电子稿发送至jyk@hpu.edu.cn；另请认真做好2008-2009学年第一学期各专业的教学执行计划，于第四周周五（3月21日）下午6:00前报送教务处教研科。

3．请各院（系）认真组织做好本年度省级（国家）精品课程的申报工作，遴选出1-2门最具竞争力的课程，填好《2008年度省级精品课程申报表》（在校园网最新公告栏下载），一式3份于第三周周五（3月14日）下午6:00前报送教务处教研科,同时将电子稿发送至jyk@hpu.edu.cn,并请提前做好评审汇报、课程网站建设和教学录像的准备工作等；另请认真组织做好在建精品课程的建设工作，有关院（系）要积极开展高等数学、大学英语、计算机基础、大学物理等课程学习网站的建设工作，学校将提供必要的经费支持和服务保障。

三、教学质量综合评价工作

为加强对本学期开新课教师上课质量的监督和指导，请各院（系）统计本学期为日校本科上课的近三年新进教师开新课的相关信息，统计内容包括教师姓名、开新课班级和课程名称。于本周周五（2月29日）下午6:00前报送教务处质量科。

四、实践教学工作

为规范实践教学，保证2007—2008年第二学期实践教学工作的顺利进行，请各院（系）组织相关人员认真做好毕业实习、毕业设计(论文)、实验教学计划、实验课程表以及其他各类实习的安排工作，并按要求填写安排表，以院（系）为单位交送教务处实践教学管理科。具体要求如下：
1．毕业实习。编制“院系毕业实习检查工作方案”，填写“河南理工大学2008届毕业实习安排表”（详见附件7），于第一周周五（2月29日）前完成，但毕业实习在第五周开始进行的机制、热能、工业设计等专业，于第六周周二（4月1日）前完成。

2．毕业设计（论文）。填写“2008届毕业设计(论文)安排表”（详见附件8），于第六周周五（4月4日）前完成。

3．实验教学计划与实验课程表。课内有实验的教师要在第一周向有关实验室递交实验计划（详见附件9），实验教学计划和实验课程表以实验室为单位进行编排，于第三周周五（3月14日）前完成。实验课程表采用A4幅面，格式由各实验室自定。

4．生产实习、认识实习在开始前5天报“实习安排计划” （详见附件10）。

5．金工实习、电工电子工艺实习安排计划由工程训练中心负责，于第2周周二（3月4日）前完成。

附件：1. 2007-2008学年第二学期开学初公共课补考情况统计表
2．2007-2008学年第二学期开学初专业课补考情况统计表

3．2007-2008学年第二学期教师辅导答疑时间、地点汇总表
4．退学警告学生名单统计表

5．退学学生名单统计表（超过16学分）

6．退学学生名单统计表（累计超过30学分）

7. 河南理工大学2008届毕业实习安排表

8. 河南理工大学2008届毕业设计(论文)安排表

9. 2007～2008学年第二学期实验教学计划

10.2007～2008学年第二学期实习安排表

（表格可从教务处网站下载：http://jwc.hpu.edu.cn）
教 务 处           

二OO八年二月二十五日    

附件1
2007-2008学年第二学期开学初公共课补考情况统计表
院（系）名称：
	序号
	课程号
	课程名称
	人数
	学生名单

	1
	01000020
	马克思主义政治经济学原理
	
	

	2
	01000030
	毛泽东思想概论
	
	

	3
	01000050
	当代世界政治与经济
	
	

	4
	02000100
	大学日语1
	
	

	5
	02000120
	大学日语3
	
	

	6
	040000010
	画法几何与工程制图
	
	

	7
	040000020
	画法几何与土木工程制图1
	
	

	8
	040000060
	画法几何与机械制图1
	
	

	9
	110000010
	高等数学1
	
	

	10
	110000050
	微积分
	
	

	11
	110000060
	线性代数
	
	

	12
	110000070
	概率论与数理统计
	
	

	13
	110000080
	计算方法
	
	

	14
	110000090
	复变函数与积分变换
	
	

	15
	120000010
	思想道德修养与法律基础
	
	

	16
	120000020
	中国近现代史纲要
	
	

	17
	120000030
	马克思主义基本原理
	
	

	18
	130000020
	大学物理（下）
	
	

	19
	130000021
	物理实验（下）
	
	

	20
	130000040
	大学物理（下）
	
	

	21
	130000041
	物理实验（下）
	
	

	22
	140000010
	大学英语1
	
	

	23
	140000030
	大学英语3
	
	

	24
	140000110
	大学俄语3
	
	

	25
	500000010
	计算机文化基础
	
	

	26
	51000010
	就业指导
	
	

	27
	520000010
	军事理论
	
	


附件2





2007-2008学年第二学期开学初专业课补考情况统计表
院（系）名称：
	补考时间
	课程名称
	补考人数
	考场
	监考教师

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　


附件3
2007~2008学年第二学期
教师辅导答疑时间、地点汇总表（周   ）

	院（系）
	教师姓名
	课程名称
	专业班级
	学时
	上课周次
	辅导时间
	辅导地点
	南/北

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1．南/北指任课教师家庭住址在南校区或北校区。

    2．辅导答疑时间定在周一至周四上。

教学院长签字：          
附件4
退学警告学生名单统计表

2007-2008学年第一学期                院（系）名称：              
	编号
	姓名
	学号
	班级 
	累计学分
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	 
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　


注：学生在一学期中所修读必修课程（含实验、实习）经考核不合格达到12学分者或必修课程（含实验、实习）累计不及格达24学分者，给予退学警告。
                                            教学院长签字：      
附件5
退学学生名单统计表（超过16学分）

2007-2008学年第一学期                院（系）名称：              
	编号
	姓名
	学号
	班级 
	累计学分
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	 
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　


注：学生在一学期中所选必修课程（含实验、实习）经考核不合格达到或超过16学分者，给予退学。

教学院长签字：
附件6

退学学生名单统计表（累计超过30学分）

2007 -2008学年第一学期                院（系）名称：              
	编号
	姓名
	学号
	班级 
	累计学分
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	 
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　


注：所在专业培养方案规定的必修课程，考核不合格且未重修（重考）及重修（重考）后仍不合格累计达到或超过30学分者，给予退学。

                                              教学院长签字：
附件7
河南理工大学2008届毕业实习安排表

院（系）名称：                      （盖章）
	序号
	姓名
	专业班级
	实习地点
	实习单位
	联系电话
	起止时间
	指导教师

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1.实习地点要写明省、市、县等详细地址；      2.实习单位要填写完整，不要用简称；

      3.指导教师为所有参加指导实习的教师；        4.此表格式不变，但列款行高可根据具体情况进行调整。

填报人：                             教学院长（主任）签字：                     日期：   年  月  日

附件8
河南理工大学2008届毕业设计(论文)安排表

院(系)名称:                   （盖章）
	序号
	学生
姓名
	专业
班级
	题目名称
	题目情况
	指导教师
	职称
	毕业设计（论文）起止时间
	设计（论文）地点

	
	
	
	
	类别
	类型
	旧/新题
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1.类别分为：生产、科研、技术开发、管理、经济、社会、文化、实验室建设、其它 ；2.类型分为：真题、假设题、真题假作

填表人签字：                       教学院长（主任）签字：                   日期：    年   月  日
附件9
2007～2008学年第二学期实验教学计划 

学院（系）：                              实验室：                                         日期：     年     月     日

	实验

序号
	实验项目名称
	课程名称
	实验

类别
	实验

要求
	实验

类型
	实验

人数
	实验者

类别
	每组

人数
	循环

次数
	计划/实

际学时
	开课

周次
	专业

班级
	指导

老师

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.“实验类别”为基础、技术（专业）基础、专业、科研、生产、毕业设计（论文）或其他；

2.“实验者类别”为博士生、硕士生、本科生、专科生、教师或其他；

3.“实验要求”为必修、选修或其他；                                4.“实验类型”为演示、验证、综合、设计、创新；

5.同一实验项目因实验对象、实验要求不同时，分别填写；              6.毕业设计、承担课题、技术开发等的实验时数按实验项目形式填写。
实验室主任签字：                                          学院（系）负责人签字：

附件10
2007~2008学年第二学期实习安排表

院（系）名称：                     （盖章）
	序号
	专业
	班级
	人数
	实习性质
	实习地点
	起止时间
	指导教师
	教师联
系方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1.实习性质为：认识实习、生产实习等；     2.校外实习地点要写明省、市、县等详细地址；

      3.指导教师为所有参加指导实习的教师；     4.此表格式不变，但列款行高可根据具体情况进行调整。

填表人签字：                       教学院长（主任）签字：                   日期：      年   月  日
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